
 

 

  حساب السلف والأمانات
  حساب السلف  .١

اب السلف-:أولا ف حس ا      -:تعري تم قبوله م ي ي ل ة والت ة الدول ن خزين ا م تم دفعه ي ي الغ الت د المب تخدم لقي ذي يس اب ال و الحس ه
آمصروف نهائي على فصول ومواد الموازنة، وذلك أما لعدم توفر مقومات الصرف النهائي فيها، أو لأنها تصرف وفقا لشروط 

 .الموازنةمعينة، على أن تسترد بعد حين أو يتم قبولها مصرفا على تخصيصات 

 -:يتم اللجوء إلى حساب السلف للأسباب التالية -:أسباب اللجوء إلى السلف: ثانيا

ززة للصرف وعدم              .١ تندات المع وفر المس ة ت ة بسبب عدم إمكاني واد الموازن ى فصول وم عند تعذر الصرف النهائي عل
 .إمكانية تحديد المبلغ الواجب احتسابه آمصروفات بصورة دقيقة

ا    يتم اللجوء إلى .٢ حساب السلف تنفيذا لشروط تعاقدية أو نصوص قانونية، حيث يتم التعاقد أحيانا مع مقاول لتنفيذ عمل م
انون           رد نصوص في ق ا ت ذه، آم ذي ينف ى العمل ال يرد في العقد أن يتم دفع مبلغ إلى المتعهد مقدما لغرض مساعدته عل

ائن    الموازنة حول صلاحية التسليف خلال السنة على اعتمادات السن تيراد مك ادات لاس  أوة القادمة عندما يراد فتح اعتم
 .معدات وحالات من هذا النوع

  .معالجتها آسلف الزواج مثلا أوتقضي بعض القوانين والقرارات على صرف سلف لجهات معينة وتحدد أسس استردادها . ٣
  -:عند اللجوء إلى حساب السلف لا بد من توفر الشروط الآتية -:شروط اللجوء إلى حساب السلف . ثالثا

  .ان يكون اللجوء الى هذا الحساب ناتجا عن احد الأسباب المذآورة أعلاه، وان يشار إلى السبب في المستند. أ

  .ان يكون دفع السلفة قد تم لتنفيذ عمل أو خدمة واردة في الموازنة . ب

ة           أيمبلغ السلفة، توفر الاعتماد اللازم لتغطية . ج د من وجود تخصيص في الموازن ائن فيجب التاآ عند صرف سلفة شراء مك
  .يكفي لقيمة المكائن واعتبار هذا المبلغ محجوز ولايصرف منه دون اخذ ذلك بنظر الاعتبار

رد ض  . د ي ت ا شروطها الخاصة الت وانين فيراعى فيه رارات خاصة او ق ة عن ق لفة ، الناتج ع الس الات دف ا ح رار او ام من الق
  .القانون

هذه الشروط وحدها تؤدي إلى دفع مبلغ على حساب السلف ولكنها لا تؤمن السيطرة عليه فلا بد من تامين السيطرة الحساب   . هـ
ة مع استخدام السجلات       ة وفرعي قبل اللجوء إليه وهنا جاء شرط تنظيمي محاسبي وهو تحليل حساب السلف إلى حسابات إجمالي

  -:تثبيت الدليل المحاسبي لكل حالة وذلك لتامين العناصر التالية أيق هذا التقسيم وتثبيت نوع السلفة في المستند المحاسبية وف

  .لتحديد مقدار المبلغ الواجب الصرف: أولا

  .لتحديد تاريخ وآيفية الصرف: ثانيا

  .لتحديد تاريخ استرداد المبلغ المصروف: ثالثا

  .المبلغ المصروفلتحديد آيفية استرداد : رابعا



 

 

  .لتحديد صلاحية منح السلفة: خامسا

دليل المحاسبي لحساب السلف     : رابعا واع            -:أنواع السلف وال دليل المحاسبي الحكومي من الأن ا لل يتكون حساب السلف وفق
  -:الرئيسية التالية



 

 

  ٥م  ٤م  ٣م  ٢م  ١م  القسم  الأنواع الرئيسية والفرعية لحساب السلف

      ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  السلف النقدية

    ٠١  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  السلف المؤقتة

  ٠١  ٠١  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف تنفيذ اعمال وخدمات

  ٠٢  ٠١  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف اللجان

  ٠٣  ٠١  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الاعلان

  ٠٤  ٠١  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف مؤقتة اخرى

    ٠٢  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الافراد العاملين

  ٠١  ٠٢  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف السفر

  ٠٢  ٠٢  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الإيفاد

  ٠٣  ٠٢  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف التمويل

  ٠٤  ٠٢  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الراتب

  ٠٥  ٠٢  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الحج

    ٠٣  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  السلف المستديمة

  ٠١  ٠٣  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  النثرية/ السلف المستديمة للصرف النقدي

  ٠٢  ٠٣  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  الخزائن/ السلف المستديمة للصرف النقدي

  ٠٣  ٠٣  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف شراء الوقود



 

 

  ٠٤  ٠٣  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الصيانة

  ٠٥  ٠٣  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف لأغراض لجان المشتريات

    ٠٤  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الاعتمادات

  ٠١  ٠٤  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الاعتمادات المستندية

  ٠٢  ٠٤  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الاعتمادات البسيطة

  ٠٣  ٠٤  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف السحوبات الخارجية

  ٠٤  ٠٤  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الحوالات الخارجية

    ٠٥  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف المقاولين

  ٠١  ٠٥  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الدفعات الأولية

  ٠٢  ٠٥  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف على المكائن والمعدات

  ٠٣  ٠٥  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف المقاولين والمتعهدين

    ٠٦  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الدعاوى

  ٠١  ٠٦  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الدعاوى

    ٠٧  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف تمويل مشروعات ينفذها الغير

  ٠١  ٠٧  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف تمويل مشروعات ينفذها الغير

  -:وفي آافة الانواع من السلف عند الدفع يثبت القيد التالي

  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢) حسب نوعها(السلف النقدية / من ح



 

 

  ٠٢  ٠١   ٣٢عملة وودائع نقد      / إلى ح       

   ٠٢ ٠٢   ٠١  ٣٢نقد في المصرف      / ح            

  ٠١  ٠٢  ٠٢  ٠١  ٣٢بنك النفقات الاعتيادي / ح             

  -:وعند تسوية السلفة بثبت القيد بالشكل التالي

  )حسب نوعه(المصروف / من ح

  )وعهاحسب ن(السلفة النقدية / إلى ح    

  أمثلة تطبيقية على حساب السلف

دينار، صرف   ١٠٠٠٠٠أعلنت آلية الزراعة  عن تأجير النادي الطلابي وقد منحت اللجنة سلفة للنشر والإعلان مقدارها 
 .المبلغ بموجب صك

  ٥م  ٤م  ٣م  ٢م  ١م  القسم  البيان  الدائن  المدين

      ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  السلف النقدية/من ح    ١٠٠٠٠٠

    ٠١  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  السلف المؤقتة/ح         

  ٠٣  ٠١  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الإعلان/ح         

        ٠٢  ٠١  ٣٢  عملة وودائع نقد/ إلى ح  ١٠٠٠٠٠  

      ٠٢  ٠٢  ٠١  ٣٢  نقد في المصرف/ ح         

    ٠١  ٠٢  ٠٢  ٠١  ٣٢  بنك النفقات الاعتيادي/ ح         

  عن تسليف اللجنة سلفة إعلان

  -:على احد المزايدين، فعليه أن يدفع أجور الإعلان نقدا، وفي هذه الحالة يثبت القيد التاليوإذا رست المزايدة 



 

 

  ٥م  ٤م  ٣م  ٢م  ١م القسم  البيان  الدائن  المدين

        ٠٢  ٠١  ٣٢  عملة وودائع نقد/ من ح    ١٠٠٠٠٠

      ٠١  ٠٢  ٠١  ٣٢  نقد في الصندوق/ ح    

      ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  السلف النقدية/ الى ح  ١٠٠٠٠٠  

    ٠١  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  السلف المؤقتة /ح    

  ٠٣  ٠١  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الاعلان/ ح     

  عن تسديد سلفة الإعلان من قبل المزايد الذي رست عليه المزايدة

  -:واذا لم ترسو المزايدة على اي احد من المقاولين يثبت القيد المحاسبي التالي

  ٥م  ٤م  ٣م  ٢م  ١م  القسم  البيان  الدائن  المدين

      ٠١  ٠٢  ٠٢  ٢  المستلزمات الخدمية/ من ح    ١٠٠٠٠٠

    ٠٤  ٠١  ٠٢  ٠٢  ٢  النشر والإعلان/ ح    

  ٠١  ٠٤  ٠١  ٠٢  ٠٢  ٢  نفقات النشر/ ح    

      ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  السلف النقدية/ الى ح  ١٠٠٠٠٠  

    ٠١  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  السلف المؤقتة/ ح    

  ٠٣  ٠١  ٠١  ٠٨  ٠١  ٣٢  سلف الإعلان/ ح     

  مصروف النشر/ في ح إقفال حساب السلفة



 

 

اريخ   / صدر أمر إداري بسفر السيد جودت آاظم مدير الوحدة الإدارية في المعهد التقني. ٢ داد     ٣/٤/٢٠٠٩الناصرية، بت ى محافظة بغ / إل
ى ذل        دائرة عل يس ال د وافق رئ لفة وق د  ديوان الهيئة لمدة يومين لحضور اجتماع مسؤولي الوحدات الإدارية، وقد قدم طلبا بمنحه س ك وق

  . دينار بموجب صك  ٢٠٠٠٠٠منح سلفة 

  .إثبات قيد اليومية اللازم لإثبات السلفة الممنوحة . ١/ المطلوب

  -:إجراء التسويات القيدية اللازمة للسلفة الممنوحة وفقا للحالات التالية. ٢           

دينار مخصصات ليلية،  ١٢٥٠٠٠التي تعزز صرفه للسلفة،  عد السيد جودت آاظم من سفره وقدم القوائم التالية ٧/٤/٢٠٠٩بتاريخ . ١    
  .دينار وسائط نقل ٧٥٠٠٠

  .وسائط نقل ٧٥٠٠٠دينار مخصصات ليلية، و ١٠٠٠٠٠دينار، بواقع  ١٧٥٠٠٠آانت المستندات تثبت ان المبالغ المصروفة آانت  إذا. ٢

  .دينار وسائط نقل ٧٥٠٠٠مخصصات ليلية، و ١٣٥٠٠٠دينار ٢١٠٠٠٠إذا آانت المستندات تؤيد صرف . ٣

  ٥م  ٤م  ٣م  ٢م  ١م  القسم  البيان  الدائن  المدين

     ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  السلف النقدية/من ح    ٢٠٠٠٠٠

   ٠٢ ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  سلف الأفراد العاملين/ ح     

 ٠١ ٠٢ ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  سلف السفر/ ح       

       ٠٢ ٠١  ٣٢  عملة وودائع نقد/ الى ح  ٢٠٠٠٠٠  

     ٠٢ ٠٢ ٠١  ٣٢  نقد في المصرف/ ح         

   ٠١ ٠٢ ٠٢ ٠١  ٣٢  بنك النفقات الاعتيادي/ ح         

  عن تسليف السيد مسؤول الوحدة الإدارية سلفة سفر

  -:، ينظم القيد التالي٧/٤/٢٠٠٩وعند عودته من السفر بتاريخ 
  



 

 

  ٥م  ٤م  ٣م  ٢م  ١م  القسم  البيان  الدائن  المدين

     ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢  المستلزمات الخدمية/ من ح    ٢٠٠٠٠٠

   ٠١ ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢  مخصصات ونفقات سفر/ ح    

 ٠١ ٠٤ ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢   ١٢٥٠٠٠٠مخصصات ليلية / ح    

 ٠٢ ٠١ ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢  ٧٥٠٠٠وسائط نقل / ح    

     ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  السلف النقدية/إلى ح  ٢٠٠٠٠٠  

   ٠٢ ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  سلف الأفراد العاملين/ ح     

 ٠١ ٠٢ ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  سلف السفر/ ح       

  عن تسوية السلفة الممنوحة

ت  . ٢ روفة آان الغ المص ت ان المب تندات تثب ت المس ع  ١٧٥٠٠٠اذا آان ار، بواق ة،  ١٠٠٠٠٠دين ات ليلي ار مخصص دين
  .وسائط نقل ٧٥٠٠٠و

  ٥م  ٤م  ٣م  ٢م  ١م  القسم  البيان  الدائن  المدين

     ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢  المستلزمات الخدمية/ من ح    ١٧٥٠٠٠

   ٠١ ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢  مخصصات ونفقات سفر/ ح    

 ٠١ ٠٤ ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢   ١٠٠٠٠٠مخصصات ليلية / ح    

 ٠٢ ٠١ ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢  ٧٥٠٠٠وسائط نقل / ح    

     ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  السلف النقدية/الى ح  ١٧٥٠٠٠  



 

 

   ٠٢ ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  سلف الأفراد العاملين/ ح     

 ٠١ ٠٢ ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  سلف السفر/ ح       

  عن تسوية جزء من السلفة الممنوحة

  ٥م  ٤م  ٣م  ٢م  ١م  القسم  البيان  الدائن  المدين

       ٠٢ ٠١  ٣٢  عملة وودائع نقد/ من ح    ٢٥٠٠٠

     ٠١ ٠٢ ٠١  ٣٢  نقد في الصندوق/ ح    

     ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  السلف النقدية/ الى ح  ٢٥٠٠٠  

   ٠٢ ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  سلف الأفراد العاملين/ ح    

 ٠١ ٠٢ ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  سلف السفر/ ح     

  عن استلام  المتبقي من السلفة نقدا

  .دينار وسائط نقل ٧٥٠٠٠مخصصات ليلية، و ١٣٥٠٠٠دينار ٢١٠٠٠٠إذا آانت المستندات تؤيد صرف . ٣

  ٥م  ٤م  ٣م  ٢م  ١م  القسم  البيان  الدائن  المدين

     ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢  المستلزمات الخدمية/ من ح    ٢٠٠٠٠٠

   ٠١ ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢  مخصصات ونفقات سفر/ ح    

 ٠١ ٠٤ ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢   ١٢٥٠٠٠مخصصات ليلية / ح    

 ٠٢ ٠١ ٠١ ٠٢ ٠٢  ٢  ٧٥٠٠٠وسائط نقل / ح    

     ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  السلف النقدية/الى ح  ٢٠٠٠٠٠  



 

 

   ٠٢ ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  سلف الأفراد العاملين/ ح     

 ٠١ ٠٢ ٠١ ٠٨ ٠١  ٣٢  سلف السفر/ ح       

  عن تسوية السلفة الممنوحة

  .قيد تسديد الفرق المتبقي من السلفة

  ٥م  ٤م  ٣م  ٢م  ١م  القسم  البيان  الدائن  المدين

      ٠١  ٠٢  ٠٢  ٢  المستلزمات الخدمية/ من ح    ١٠٠٠٠

    ٠١  ٠١  ٠٢  ٠٢  ٢  مخصصات ونفقات سفر/ ح    

  ٠١  ٠٤  ٠١  ٠٢  ٠٢  ٢  مخصصات ليلية / ح    

        ٠٢  ٠١  ٣٢  عملة وودائع نقد/ من ح  ١٠٠٠٠  

      ٠٢  ٠٢  ٠١  ٣٢  المصرفنقد في / ح    

    ٠١  ٠٢  ٠٢  ٠١  ٣٢  بنك النفقات الاعتيادي/ ح     

  عن تسديد المتبقي من السلفة بموجب صك
  حساب الأمانات

ددة وهو        -:تعريف حساب الأمانات. ١     وهو احد الحسابات الشخصية في النظام المحاسبي الحكومي ويستخدم لأغراض متع
  .وإذا ما ورد مدينا فذلك يدل على وجود خطأ ما.حساب دائن ورصيده النهائي أما أن يكون دائنا أو صفرا

ة  وتستلم الأمانات بموجب القانون وتسترد بموجب القانون بعد انتهاء الغرض التي استلمت م   ه الأمان رد    . ن اجل والحق المسقط ل
الامانة هي خمس سنوات، اذا لم يراجع اصحابها لاستلامها ويمكن لوزير المالية ان يمدد الفترة لخمس سنوات اخرى، اذا آانت   

  .اتعدم المراجعة لاستلام الامانة لعذر مشروع، وفي آل الاحوال لا يحق لصاحب الامانة ان يراجع على اماناته بعد عشر سنو

ه             ين احقيت ه ان يب ذه النسخة علي د ه ه ، واذا فق على الشخص صاحب الامانة ان يحتفظ بالنسخة الاصلية لاسترداد امانت
  .بالامانة من خلال شهود معروفين

ابات الحكومي     -:أنواع الأمانات. ٢ ل الحس يقسم حساب الأمانات إلى حسابات فرعية حسب الغرض من آل حساب وآما في دلي
  -:ضمن حسابات دائنة أخرى وتشمل الأنواع التالية ٣٣م في القس



 

 

  .أمانات ضمان تحصيل الإيرادات. ١

  .أمانات الضرائب. ٢

  .الأمانات الشخصية. ٣

  .أمانات المحاآم. ٤

  .أمانات التنفيذ. ٥

  .أمانات رعاية القاصرين. ٦

  .أمانات التسجيل العقاري. ٧

  .أمانات الأوقاف. ٨

  .أمانات البلديات. ٩

  .أمانات إيجار العقارات لمنظمات والنقابات المهنية .١٠

  .أمانات الدوائر الأخرى. ١١

  أمثلة تطبيقية على حساب الأمانات

تلم         . ١ د اس اباته وق رة الضريبة لغرض تسوية حس راجع السيد رزاق محمد صاحب شرآة المنار للمقاولات العامة المحدودة دائ
 .دينار على حساب الأمانات بموجب صك ٤٣٥٠٠٠٠٠منه أمين الصندوق مبلغ مقداره 

دره .٢ غ ق ه مبل اباته فترتب بذمت رة الضريبة لغرض تسوية حس د دائ يد رزاق محم د أجريت  ٥١٠٠٠٠٠راجع الس ار ، وق دين
 .التسوية اللازمة ، واستلم منه الفرق بموجب صك

  .إجراء القيود اليومية اللازمة// المطلوب

 ٥م ٤م ٣م ٢م ١م القسم البيان الدائن المدين

    ٠٢ ٠١ ٣٢ عملة وودائع نقد/ من ح  ٤٣٥٠٠٠٠

   ٠١ ٠٢ ٠١ ٣٢ نقد في الصندوق/ ح       

    ٠٨ ٠١ ٣٣ حسابات دائنة اخرى/ الى ح ٤٣٥٠٠٠٠ 

يل / ح   مان تحص ات ض امان
 الايرادات

٠١ ٠٨ ٠١ ٣٣   

  ٠١ ٠١ ٠٨ ٠١ ٣٣  امانات الضرائب/ ح  

 عن استلام المبلغ من شرآة المنار للمقاولات آامانات

    ٠٨ ٠١ ٣٣ حسابات دائنة اخرى/ من ح  ٤٣٥٠٠٠٠

يل / ح   مان تحص ات ض أمان
 الإيرادات

٠١ ٠٨ ٠١ ٣٣   



 

 

  ٠١ ٠١ ٠٨ ٠١ ٣٣  أمانات الضرائب/ ح  

ى ح ٤٣٥٠٠٠٠  ول   / إل ى دخ رائب عل الض
 الأرباح والمكاسب الرأسمالية

٠١ ٠١ ١    

اح / ح   ى ارب ريبة عل الض
 المؤسسات

٠٢ ٠١ ٠١ ١   

  ٠١ ٠٢ ٠١ ٠١ ١ شرآات القطاع الخاص/ ح  

 قيد تسوية مبلغ الأمانات

  دينار  ٧٥٠٠٠٠= ٤٣٥٠٠٠٠ – ٥١٠٠٠٠٠= الفرق 

 ٥م ٤م ٣م ٢م ١م القسم البيان الدائن المدين

    ٠٢ ٠١ ٣٢ عملة وودائع نقد/ من ح  ٧٥٠٠٠٠

   ٠١ ٠٢ ٠١ ٣٢ نقد في الصندوق/ ح   

ى ح ٧٥٠٠٠٠  ول   / إل ى دخ رائب عل الض
 الأرباح والمكاسب الرأسمالية

٠١ ٠١ ١    

اح / ح   ى أرب ريبة عل الض
 المؤسسات

٠٢ ٠١ ٠١ ١   

  ٠١ ٠٢ ٠١ ٠١ ١ شرآات القطاع الخاص/ ح  

 عن استلام مبلغ الفرق بموجب صك اودع الصندوق

  

 ٥م ٤م ٣م ٢م ١م القسم البيان الدائن المدين

    ٠٢ ٠١ ٣٢ عملة وودائع نقد/ من ح  ٧٥٠٠٠٠

   ٠٢ ٠٢ ٠١ ٣٢ نقد في المصرف/ ح   

    ٠٢ ٠١ ٣٢ عملة وودائع نقد/ الى ح ٧٥٠٠٠٠ 

   ٠١ ٠٢ ٠١ ٣٢ نقد في الصندوق/ ح   

 عن ايداع المبلغ الفرق في الحساب الجاري لدى المصرف

  

  

  

  



 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  المقاولات

يتولى تنفيذه وفق الشروط ) شرآة أو مقاول( يقصد بالمقاولات هو أن يعهد تنفيذ العمل إلى جهة ما : تعريف المقاولات
 - :بأحد الأسلوبين) المقاول(والمواصفات التي تحددها الجهة صاحبة العمل، ويتم إحالة العمل إلى الجهات المنفذة 

بموجب هذه الطريقة يتم الإعلان عن العمل ودعوة الراغبين في الاشتراك بالمناقصة وذلك :  أسلوب المناقصة العامة  . أ
  .عن طريق وسائل الإعلان المختلفة ويتضمن الإعلان الشروط العامة للمتقدمين وموضوع العمل المطلوب انجازه

أو الشرآات ممن تتوفر فيهم بموجب هذه الطريقة توجه مباشرة الى عدد من الأشخاص :  أسلوب الدعوة المباشرة  . ب
 .الشروط المطلوبة والقدرة والكفاءة على انجاز العمل المطلوب

 حالة تطبيقية عن المقاولات

يوم ،  ١٢٠دينار ومدة العمل  ٤٩٠٠٠٠٠٠٠أعلنت محافظة ذي قار عن مناقصة لبناء مدرسة وان المبلغ الإجمالي للمناقصة 
دينار دفعت نقدا وقد رست المناقصة على  ١٠٠٠٠٠٠مع التأمينات الأولية البالغة  وقد تقدم أربعة مناقصين وقدموا عطاءاتهم

 .دينار ٤٩٠٠٠٠٠٠٠المقاول الثاني بمبلغ 

تم توقيع العقد معه وتمت تسوية التأمينات الأولية حسب التعليمات بعد أن سدد التأمينات بشكل آفاله مصرفية، آما سدد رسم 
  .تمت المباشرة بالعملنقدا وقد  ٠,٠٠٢الطابع البالغ 

  - :قدم الذرعة الأولى التي تضمنت ما يلي

 .دينار ٦٠٠٠٠٠٠٠قيمة العمل منجز  

 .دينار ٣٦٠٠٠٠٠٠قيمة المواد المطروحة في ساحة العمل 

 ٣٠٠٠٠٠٠٠٠قدم المقاول طلبا لمنحه سلفه على المكائن والمعدات المستخدمة في انجاز العمل وقد قدرت قيمتها بمبلغ 
  .قد صرفت لهو.دينار



 

 

  -:قدم الذرعه الثانية وتضمنت 

 .دينار ١١٠٠٠٠٠٠٠العمل المنجز لغاية الذرعة الثانية 

 .دينار ٢٠٠٠٠٠٠٠المواد المطروحة في ساحة العمل 

  -:قدم الذرعة الثالثة وتضمنت ما يلي 

  .دينار ٢٤٥٠٠٠٠٠٠العمل المنجز لغاية الذرعة الثالثة 

 .دينار ١٦٠٠٠٠٠٠المواد المطروحة في ساحة العمل 

  -:قدم الذرعة الرابعة وتضمنت

 .دينار ٢٨٠٠٠٠٠٠٠قيمة العمل المنجز لغاية الذرعة الرابعة 

 .دينار ٤٠٠٠٠٠٠٠المواد المطروحة في ساحة العمل 

  -:قدم الذرعة الخامسة وتضمنت

  .دينار ٤٩٠٠٠٠٠٠٠قيمة العمل المنجز لغاية الذرعة الخامسة  

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 :قيد استلام التأمينات الأولية من المناقصين:// الحل

  .دينار ١٤٧٠٠٠٠٠%=٣×  ٤٩٠٠٠٠٠٠٠= مبلغ التأمينات الأولية لكل مناقص

 .دينار ٥٨٨٠٠٠٠٠= ٤×  ١٤٧٠٠٠٠٠= مبلغ التأمينات للمناقصين 

  نقد في الصندوق/ من ح ٥٨٨٠٠٠٠٠

  التأمينات الأولية/ إلى ح ٥٨٨٠٠٠٠٠            

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  قيد إيداع مبلغ التأمينات في حساب المصرف

  نقد في المصرف/ من ح ٥٨٨٠٠٠٠٠

  الصندوق/ إلى ح ٥٨٨٠٠٠٠٠             

ينات الأولية إلى المقاولين اللذين لم ترسوا عليهم المناقصة وبموجب  عند رسو المناقصة على المقاول الثاني ، تعاد التأم
   -:القيد التالي

ادة     ة المع ات الأولي غ التأمين ات  = مبل غ التأمين ة      × مبل يهم المناقص و عل م ترس ذين ل ولين ال دد المق .                           = ع
  دينار ٤٤١٠٠٠٠٠=  ٣×  ١٤٧٠٠٠٠٠

  ت الأوليةالتأمينا/ من ح ٤٤١٠٠٠٠٠ 

  نقد في المصرف/ إلى ح ٤٤١٠٠٠٠٠            



 

 

ة            ة البالغ ات النظامي ة بالتأمين ات الأولي تم تسوية التأمين ه المناقصة ي ة   % ١٠بعد توقيع العقد مع المقاول الذي رست علي من آلف
  .المقاولة

  .دينار ٤٩٠٠٠٠٠٠% = ١٠×  ٤٩٠٠٠٠٠٠٠= التأمينات النظامية 

  التأمينات النظامية/ ت الأولية في حالتأمينا/ قيد إقفال ح

  التأمينات الأولية/ من ح ١٤٧٠٠٠٠٠    

  التأمينات النظامية/ إلى ح ١٤٧٠٠٠٠٠               

  ومن ثم استلام المتبقي من التأمينات النظامية او النهائية

  .دينار ٣٤٣٠٠٠٠٠= ١٤٧٠٠٠٠٠ – ٤٩٠٠٠٠٠٠= المبلغ المتبقي من التأمينات النظامية 

  الصندوق/ من ح ٣٤٣٠٠٠٠٠ 

  التأمينات النظامية/ إلى ح ٣٤٣٠٠٠٠٠             

  قيد إيداع التأمينات في حساب المصرف

  نقد في المصرف/ من ح ٣٤٣٠٠٠٠٠

  نقد في الصندوق/  إلى ح ٣٤٣٠٠٠٠٠             

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  لقيد منح سلفة المقاو

  السلف على المكائن/ من ح ٣٠٠٠٠٠٠٠

  نقد في المصرف/ إلى ح ٣٠٠٠٠٠٠٠             

  .وتسدد بأربعة أقساط مع آل ذرعة منجزة

  دينار ٧٥٠٠٠٠٠= ٤÷  ٣٠٠٠٠٠٠٠= قسط السلفة 

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  قيد استلام رسم الطابع من المقاول

  .دينار ٩٨٠٠٠٠%= ٠.٢×  ٤٩٠٠٠٠٠٠٠= رسم الطابع 

  نقد في الصندوق/  من ح ٩٨٠٠٠٠

  رسم الطابع/ الى ح ٩٨٠٠٠٠         

  قيد ايداع المبلغ في حساب المصرف

  نقد في المصرف/ من ح ٩٨٠٠٠٠ 

  نقد في الصندوق/ الى ح ٩٨٠٠٠٠          



 

 

  قيد انجاز الذرعة الأولى

  .من المواد المطروحة في ساحة العمل% ٧٥+ قيمة العمل المنجز = قيمة الذرعة 

             =٧٥×٣٦٠٠٠٠٠٠+ ( ٦٠٠٠٠٠٠٠(%  

  دينار ٨٧٠٠٠٠٠٠= ٢٧٠٠٠٠٠٠+  ٦٠٠٠٠٠٠٠=             

  المصروفات النهائية/ من ح ٨٧٠٠٠٠٠٠

  الى مذآورين              

  %)١٠×  ٦٠٠٠٠٠٠٠(امانات المقاولين              / ح ٦٠٠٠٠٠٠

  ف المكائنسل/ح ٧٥٠٠٠٠٠

  البنك/ ح٧٣٥٠٠٠٠٠

  تسديد استحقاق المقاول من الذرعة الاولى

  قيد انجاز الذرعة الثانية

  .من المواد المطروحة في ساحة العمل% ٧٥+ قيمة العمل المنجز = قيمة الذرعة 

             =٧٥×٢٠٠٠٠٠٠٠+ ( ١١٠٠٠٠٠٠٠(%  

  قيمة الذرعات المنجزة لغاية الذرعة الثانية ١٢٥٠٠٠٠٠٠= دينار ١٥٠٠٠٠٠٠+  ١١٠٠٠٠٠٠٠=             

  دينار )٨٧٠٠٠٠٠٠= (قيمة الذرعة الاولى              -

  دينار    ٣٨٠٠٠٠٠٠قيمة الذرعة الثانية                        = 

  المصروفات النهائية/ من ح ٣٨٠٠٠٠٠٠

  إلى مذآورين              

  .دينار ٥٠٠٠٠٠٠= ٦٠٠٠٠٠٠ –%) ١٠×١١٠٠٠٠٠٠٠(أمانات المقاولين              / ح ٥٠٠٠٠٠٠

  سلف المكائن/ح ٧٥٠٠٠٠٠

  البنك/ ح ٢٥٥٠٠٠٠٠

  .تسديد استحقاق المقاول من الذرعة الثانية

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  ز الذرعة الثالثةقيد انجا

  .من المواد المطروحة في ساحة العمل% ٧٥+ قيمة العمل المنجز = قيمة الذرعة 

             =٧٥×١٦٠٠٠٠٠٠+ ( ٢٤٥٠٠٠٠٠٠(%  

  قيمة الذرعات المنجزة لغاية الذرعة الثالثة ٢٥٧٠٠٠٠٠٠=    دينار ١٢٠٠٠٠٠٠+  ٢٤٥٠٠٠٠٠٠=             



 

 

  دينار) ١٢٥٠٠٠٠٠٠= ( لثانيةقيمة المقاولة لغاية الذرعة ا-

  دينار    ١٣٢٠٠٠٠٠٠قيمة الذرعة الثالثة                    

 المصروفات النهائية/ من ح ١٣٢٠٠٠٠٠٠٠

  إلى مذآورين              

  ) ٥٠٠٠٠٠٠+  ٦٠٠٠٠٠٠(  –%)١٠×٢٤٥٠٠٠٠٠٠(أمانات المقاولين           / ح ١٣٥٠٠٠٠٠

  )دينار ١٣٥٠٠٠٠٠= ١١٠٠٠٠٠٠-٢٤٥٠٠٠٠٠(          سلف المكائن          /ح ٧٥٠٠٠٠٠

  البنك/ ح ١١١٠٠٠٠٠٠

  

  .تسديد استحقاق المقاول من الذرعة الثالثة

  قيد انجاز الذرعة الرابعة

  .من المواد المطروحة في ساحة العمل% ٧٥+ قيمة العمل المنجز = قيمة الذرعة 

             =٧٥×٤٠٠٠٠٠٠٠+ ( ٢٨٠٠٠٠٠٠(%  

  .قيمة الذرعات المنجزة لغاية الذرعة الرابعة   ٣١٠٠٠٠٠٠٠=دينار ٣٠٠٠٠٠٠٠+  ٢٨٠٠٠٠٠٠٠=             

  دينار) ٢٥٧٠٠٠٠٠٠= ( قيمة المقاولة لغاية الذرعة الثالثة 

  دينار ٥٣٠٠٠٠٠٠قيمة الذرعة الرابعة                   

     

  المصروفات النهائية/ من ح ٥٣٠٠٠٠٠٠

  إلى مذآورين              

  سلف المكائن                    /ح ٧٥٠٠٠٠٠

  البنك/ ح ٤٥٥٠٠٠٠٠

  تسديد استحقاق المقاول من الذرعة الرابعة

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  قيد انجاز الذرعة الخامس

  دينار ٤٩٠٠٠٠٠٠٠=        قيمة المقاولة لغاية الذرعة الخامسة   

     دينار) ٣١٠٠٠٠٠٠٠= (قيمة الذرعات المنجزة لغاية الذرعة الرابعة 

  دينار ١٨٠٠٠٠٠٠٠=                         قيمة الذرعة الخامسة 

 



 

 

 المصروفات النهائية/ من ح ١٨٠٠٠٠٠٠٠

  البنك/ الى ح ١٨٠٠٠٠٠٠٠              

  .تسديد استحقاق المقاول من الذرعة الخامسة

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  

  

  

  

  

  

  

  


